Na temelju ¢lanka 188. Statuta Obrtnicke Skole, Skolski odbor na sjednici odrianoj 23.
sijecnja 2009., donio je:

PRAVILNIK
O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE )
Clanak 1.

Pravilnikom o radu Skolske knjiznice ureduje se polozaj, struktura i rad knjiznice,

koriStenje knjizni¢ne grade, nabava fonda i postupci u slucaju oStecenja ili gubitka

cey e

Clanak 2.

Skolska knjiznica &uva, pohranjuje, nabavlja, stru¢no obraduje i daje na koristenje
knjiznu i neknjiznu gradu koju posjeduje. Skolska knjiznica je sastavni dio odgojno-
obrazovnog procesa Skole.

Clanak 3.

Zadaca je skolske knjiznice unaprjedivanje svih oblika i podruc¢ja odgojno-obrazovnog
procesa 1 rada skole:
- upoznavanje korisnika s razli¢itim izvorima znanja i informacija, te
poticanje na njihovo koristenje
- usvajanje informacijskih vjestina, razvijanje kritickog procjenjivanja u
odabiru informacija
- upoznavanje korisnika s na¢inom rada knjiznice kao multimedijskog i
informacijskog sredista Skole
- poticanje ucenika i nastavnika na cjelozivotno ucenje
- omogucavanje nastavnicima i stru¢nim suradnicima ostvarivanje
nastavnog plana i programa te permanentno stru¢no usavrSavanje
- omogucavanje ucenicima ispunjenje obveza koje proizlaze iz nastavnog
plana i programa Skole

Clanak 4.

IV
cey e

cey e

- sudjelovanje u neposrednom odgojno-obrazovnom radu s uenicima

- obavljanje poslova vezanih uz kulturnu i javnu djelatnost Skole

- suradnja s ravnateljem, nastavnicima i stru¢nim suradnicima, te s drugim
djelatnicima Skole i roditeljima u¢enika

- permanentno stru¢no usavrsavanje i obavljanje drugih poslova odredenih
op¢im aktima Skole

- suradnja s Mati¢nom sluzbom, drugim knjiznicama, nakladnicima,
Agencijom za odgoj i obrazovanje RH i drugim ustanovama



II. KNJIZNICNI FOND
Clanak 5.

Fond Skolske knjiznice sadrzi :
a)  Knjiznu gradu : knjige, asopise i1 drugu tiskanu gradu
b ) Neknjiznu gradu : AV mediji - audiokasete, videokasete, filmove, vizualne
enciklopedije ; racunalne zapise i elektroni¢ku gradu : CD, CD - ROM, DVD i
sl.
Clanak 6.

cey e

referentna zbirka ) ili u zatvorenim vitrinama i ladicama ( dio referentne zbirke i AV
grada ) .
Clanak 7.

Knjizniéni fond mora biti funkcionalan , prilagoden nastavnom planu i programu Skole,
te potrebama korisnika Skolske knjiznice.

On se nabavlja u skladu s potrebama nastavnih planova i programa i u dogovoru s
ravnateljem, nastavnicima i stru¢nim suradnicima Skole.

III. POSUDBA I KORISNICI KNJIZNICNE GRADPE

Clanak 8.

cey e

Knjizni¢nu gradu imaju pravo koristiti : ucenici, nastavnici i struéni suradnici te ostali
radnici Skole ( u daljnjem tekstu : korisnici ) .

Clanak 9.

Knjiznica je duzna svim korisnicima pruzati usluge pod jednakim uvjetima.
Skolska knjiznica svojim korisnicima izdaje ¢lanske iskaznice na pocetku Skolske godine

cen e

koristi i posuduje samo uz predocenje clanske iskaznice.
Clanak 10.
U prostorijama knjiznice i ¢itaonice mora biti red i mir . Korisnika koji naruSava radnu

korisnici mogli neometano koristiti usluge knjiznice .

Clanak 11.

........

........

cen e



Clanak 12.

U prostoru ¢itaonice korisnici se mogu sluziti :
- referentnom zbirkom : opce 1 strucne enciklopedije, leksikoni, rje¢nici,
atlasi, bibliografije, monografije, antologije, razni prirucnici i sl. ),
- stru¢nim i popularno-znanstvenim ¢asopisima
- neknjiznom gradom.
Referentna zbirka i AV grada ne posuduju se izvan Skole, jer se isklju¢ivo koriste u
prostoru Skole, odnosno Skolske knjiznice .

Clanak 13.

Za koriStenje izvan prostorija knjiznice ucenici mogu posuditi :

- odjednom 2 knjige na rok od 15 dana

- odjednom 2 broja ¢asopisa na rok od 5 dana

Nastavnici i strucni suradnici mogu posuditi viSe knjiga i priru¢nika tijekom Skolske
godine, te Casopise 1 AV gradu po potrebi .

Clanak 14.

cen e

cenv e

strucni suradnici vracaju knjige, priru¢nike, AV gradu i Casopise koji im vise nisu
potrebni, dok udzbenike mogu zadrzati preko ljetnih praznika.

Clanak 15.

cey e

cen e

razloga ) naplacuje se zakasnina od 0,50 Kn po danu i po knjizi . Zakasnina se moze
utrositi za kupnju novih knjiga ili sitnog inventara za potrebe Skolske knjiznice.

Clanak 16.

cenv e
cey e

cen e

cen e

SV

cen e

knjiznici istovrsni primjerak kakav je posudio ili knjiznici platiti u protuvrijednosti
oSte¢enog ili izgubljenog posudenog primjerka .



IV. ZASTITA KNJIZNICNE GRADPE

Clanak 19.

ladice . Redovita zastita fonda provodi se djelomi¢nom ili potpunom revizijom i
pregledom fonda, u vremenu koje je predvideno za te radnje.

Clanak 20.

cey e
coen e

cey e

- pravilan smjestaj knjizne grade

- pravilan smjestaj neuvezanih ¢asopisa

- pravilan smjestaj i zastita od osteCenja AV grade
- popravak ostecenih knjiga

Clanak 21.

........

cey e

trebaju izdvajati:
- vrlo oste¢ene knjige
- knjige koje netocno ili nesuvremeno obraduju neku temu ili sadrzaj
- knjige kojih su izdanja izmijenjena ili proSirena izdanja
- knjige koje nisu prikladne za korisnike Skolskih knjiznica
- suvisni primjerci nekih naslova
- nepotrebni ¢asopisi. AV i dokumentacijski materijal

........

cen e

Nakon otpisa knjiga knjizni¢ni odbor utvrduje koje se od otpisanih knjiga trebaju zamijeniti
drugim primjercima.

Clanak 23.
Uz Skolsku knjiznicu osniva se knjizni¢ni odbor.

cen e

........

Clanka 24.
Knjizni¢ni odbor:
- raspravlja i odlucuje o radu knjiznice
- prati ostvarenje rada u knjiznici
- daje Skolskom odboru, Nastavni¢kom vijecu i ravnatelju prijedloge i
misljenja u svezi s radom knjiZnice

cey e

- odlucuje o izdavanju ¢lanskih iskaznica



Clanak 25.
Knjizni¢ni odbor radi na sjednicama.

........

Skolske godine.
Knjizni¢ni odbor moze pravovaljano odlucivati ako je na sjednici nazo¢na vec¢ina njegovih
¢lanova.
Knjizni¢ni odbor donosi odluke ve¢inom glasova svojih ¢lanova.
V. RADNO VRIJEME KNJIZNICE
Clanak 26.
Radno vrijeme skolske knjiznice je tijekom radnog tjedna od ponedjeljka do petka.
Clanak 27.
Radno vrijeme knjiznice obavezno se istie na ulaznim vratima knjiznice.
na ulaznim vratima knjiZnice i oglasnoj plo¢i Skole.
Clanak 28.
Za vrijeme radnog vremena knjiznica organizira individualni rad s u€enicima, rad sa
skupinama ucenika , aktivnosti vezane za redovnu nastavu i izvannastavne aktivnosti.

VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 29.

skrbnike te razrednike i sve radnike Skole.
Clanak 30.

Jedan primjerak ovoga Pravilnika , odnosno Izvadak iz Pravilnika koji se odnosi na
korisnike mora biti trajno istaknut na vidljivom mjestu u knjiznici .

Clanak 31.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu Skolske knjiznice od
1995. godine.

Clanak 32.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj ploéi Skole.



Predsjednik Skolskog odbora :
Zdenko Kanizaj, dipl. ing.

Klasa :
Ur. broj :

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plogi Skole 2009. god.

Ravnatelj Skole :

Iva Snajder, dipl.ing.




