U skladu sa &lankom 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti i (,Narodne novine“, br.
139./10.) i ¢lankom 1. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti
(.Narodne novine“, br. 78./11.) Skolski odbor Obrtnitke 3kole PoZega na sjednici
odrzanoj .. oZujka 2012. godine donosi

PROCEDURU

ZAPRIMANJA 1 PROVJERE RACUNA,

TE PLACANJA PO RACUNIMA

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja i provjere rafuna te plaéanja po
ratunima u Obrtnitkoj 3koli PoZega (u daljnjem tekstu: Skola), osim ako posebnim
propisom ili Statutom 3kole nije uredeno drugactije.

= Clanak 2.
Postupak zaprimanja i provjere ratuna, te plaéanja po ratunima u Skoli, izvodi se po
sljede¢oj proceduri, osim ako posebnim propisom ili Statutom 3kole nije uredeno
drugatije.
IZVRSENJE POPRATNI
D RAM AKTIVN
hag THERA i SISt ODGOVORNOST ROK DOKUMENTI
Zaprimanje Racuni se zaprimaju u o~ X
vailiin tajnistvu Administrator istog dana
: Ratun se upisuje u knjigu - : Knjiga ulaznih
Upis alsenth taksing Administrator istog dana valona
-~ Predaja Kontrola materijalne Inicijator nabave, Nar:d:‘t')::lca,
likvidaturi (sustinske) administrator, istog dana otpfemn ;ca
1. faza ispravnosti ratuna tajnik 18
i sli¢no
Predaja Upuéivanje ra¢una u Voditelj
s : ratunovodstvo. Kontrola | ratunovodstva ili :
likvidaturi : . istog dana
formalne i raunske druga imenovana
2. faza ] .
ispravnosti osoba
: s S unutar mjeseca
'Obra.\da i Razvrstavanje ratuna . Voditelj na koji se Kontni plan
kontiranje raéuna prema vrstama usluga raunovodstva ;
odnosi racun
Upis ra¢una prema Voditeli unutar mjeseca
KnjiZenje rauna | dobavlja¢imaikontimau J na koji se
g racunovodstva &
racunalo odnosi racun
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1 koji sa
raunovodstva odast radan
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| vavmatej | dospflew | platanje

nakraju
mjeseca za Salda konti
pmﬁbﬁnog '

‘mjeséca

PrcdSJedmca Skolskog odbora:
Sanja Spehar dipLing.

i s na oglastio] plodi 1 Internetskoj stranici Skale dana 15.

Nca ) Ravnateljica
Iva Snajder, dipl.ing,
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